
科研成果系统审核操作指南（秘书端） 

一、登录研究生管理系统（https://yjsxt.lcu.edu.cn/login.html）。 

二、进入【特色模块管理】--【学生成果管理】--【科研成果审核】菜

单下，审核状态设置为“已提交”，查询。 

由于显示栏目过多，可将部分信息隐藏后审核，点击右栏如图按

钮可选择性隐藏，如可选择性隐藏专业、导师、审核状态、审核结果、

审核意见栏，审核界面上只显示需要审核的主要信息，点击【预览附

件】按钮，可在线预览学生上传的附件信息，请按填报要求核对学生

填报内容是否正确（学生填报说明见步骤三）。 

秘书审核后可选择“审核通过/审核不通过”按钮，如审核通过后

发现学生填报仍存在问题，可点击“取消审核”和“审核不通过”按

钮，填写审核意见，退回后学生可再次编辑，重新提交审核。 

“打印汇总表”按钮，可导出全学院所有学生科研成果已通过审

核的情况，按要求签字盖章后送研究生处培养科。 

 

 



 

三、学生填写说明 

1.所有信息必填，没有填“无”；导师一作、学生二作发表的成

果，导师必须为学生主导师；学术论文共同一作只认可排名第一者。 

2.成果形式选择：论文、专利、应用型研究成果、著作。 

3.刊物名称（CN 号）或出版社名称栏应规范填写，填写格式分

别举例如下: 

论文：中国教育学刊（CN11-2606/G4） 

专利：国家知识产权局（ZL20181805136.X） 

应用型研究成果：中华人民共和国国家版权局软件著作权

（2020SR1843915） 

著作：中国社会科学出版社 

关于刊物名称，国内中文期刊必须包含 CN 号信息，国际中文期

刊必须包含 ISSN 号信息；英文期刊填写完整期刊名，无需 ISSN 号。 

4.级别或索引下拉菜单选择（按顺序）：SCI、SSCI、CSSCI、CSCD、

EI、北大核心、普通(知网可查)、普通(知网不可查)（注：2023 级研究

生不可选知网不可查项！！！）、其他。 

5.分区及影响因子：被 SCI 收录的期刊必须完整填写，影响因子

以 Web of Science 数据库检索页中发表当年发布的影响因子为准，分

区以中国科学院文献情报中心期刊分区查询页中发表当年发布的分区



结果为准，填写格式如：一区 13.27。其他填写“无”。 

6.发表时间： 

论文填写发表年份及卷（期）数，填报格式为“出版年，卷号

（期号）：起止页码”，例：2022,1(4):70-76（所有内容在英文状态下

输入）；如期刊只有期号没有卷号，则填写“出版年（期号）：起止页

码”，例：2022(11):3-6；网络首发填写首发日期，并在备注栏填写文

章在线网址。已录用，发表时间栏填写“无”。 

专利填写授权时间，应用型研究成果填写登记时间，著作填写出

版时间，格式如“2022.10.27”。 

7.当前成果状态选择：已发表、已录用。论文见刊或 Online、专利

已授权、应用型研究成果已授权、著作已出版选择“已发表”，论文仅

有录用通知选择“已录用”。 

8.附件：必须上传 PDF 文件，正向显示，不得歪斜，内容要清晰。 

论文（已发表）：中文期刊应上传刊物封面、目录、论文全文（目

录页应高亮本人文章信息，论文首页应高亮申报人姓名、通讯作者、

第一单位和发表时间信息）；英文期刊应上传论文全文或首页（首页高

亮信息与中文期刊要求一致）;被 SCI 收录的英文期刊还应补充：Web 

of Science 检索页影响因子截图、相关刊物中科院分区查询页截图。 

论文（已录用）：上传导师签字、加盖学院公章的录用通知函。 

专利：上传专利授予证书。 

应用型研究成果：上传成果登记证书。 

著作：上传封面、目录和版权页。 

9.备注：已发表的论文填写发表的具体日期，格式如“2022.10.27”；



网络首发的论文填写文章在线网址；专利填写实用新型专利或发明专

利；其他类型填写“无”。 

四、审核路径：学生提交—秘书审核—管理员审核。 

秘书审核通过后审核状态显示为“院系审核通过”，管理员审核通

过后审核状态显示为“学校审核通过”，审核结果显示为“通过”。 

 

 

五、科研成果审核通过后信息会同步至毕业资格审查页面，秘书可根

据学生培养计划完成情况、科研成果提交情况等，考核学生毕业资格

审查合格/不合格。 

秘书完成学院所有学生毕业资格审核后，可点击“打印汇总表”，

导出全学院所有学生毕业资格审核情况，按要求签字盖章后送研究生

处培养科复审。 

“打印毕业资格审查表”按钮可勾选多个学生信息后，批量打印

出已勾选学生的毕业资格审查表，一式两份、正反面打印，分别装入

人事档案、学位档案（打印时间后续统一通知）。 



 

六、成果审核不通过常见原因举例 

1.刊物名称栏格式不正确，无刊物名称或 CN 号信息； 

2.附件未上传 PDF 版导致预览失败；PDF 版本文件内容不清晰；

附件未上传刊物封面、目录；附件未上传影响因子、分区截图； 

3.分区栏未按要求填写； 

4.论文类成果发表时间未按格式要求填写； 

5.专利类成果附件未上传发明专利证书；已录用的论文未上传导师

签字、加盖学院公章的录用通知函；已录用发表时间栏未填写“无”； 

6.同一成果多次重复提交；成果状态选择有误； 

7.一作非该生系统内主导师；作者位次填写有误； 

8.有空白项未填写。 


